Zarzadzenie nr 34/2025
) REKTORA
PANSTWOWEJ WYZSZEJ SZKOLY FILMOWEJ,

TELEWIZYJNEJ i TEATRALNEJ im. Leona Schillera w todzi
Z dnia 6 listopada 2025 r.

w sprawie zasad udostepniania teczek akt osobowych studentow do celow
naukowo-badawczych

Na podstawie art. 23 ust. 1 ustawy z dnia 20 lipca 2018 r. — Prawo o szkolnictwie wyzszym
i nauce (t.j. Dz. U. z 2024 r. poz. 1571 ze zm.) oraz § 34 ust. 2 i 3 pkt 7 Statutu Panstwowej
Wyzszej Szkoty Filmowej, Telewizyjnej i Teatralnej im. Leona Schillera w todzi z dnia 25 wrzesnia
2019 r. (t.j. obejmujgcy zmiany przyjete Uchwatg Senatu nr 3 z dnia 23 czerwca 2023 r.)

zarzadzam, co nastepuje:

§1

1. Teczki akt osobowych studentéw przechowywane w Archiwum Uczelni, zwane dalej
~teczkami”, mogg by¢ udostepniane do celéw naukowo-badawczych cztonkom spotecznosci
Uczelni, a takze osobom spoza tej spotecznosci.

2. Udostepnia sie teczki wytgcznie w przypadku stwierdzenia ich potencjalnej przydatnosci
w badaniach majgcych znaczenie dla rozwoju kultury i nauki polskiej.

§2

1. Udostepnienie teczek nastepuje na wniosek zatwierdzony przez prorektora wiasciwego
do spraw nauki. Wniosek zawiera uzasadnienie jego ztozenia.

2. Wzdbr wniosku o udostepnienie teczek do celéw naukowo-badawczych, zwanego dalej

~wnioskiem”, stanowi zatgcznik nr 1 do niniejszego zarzadzenia.

Obstuge procesu skfadania wnioskdw zapewnia Dziat Rektorski.

Wypetniony na komputerze i niepodpisany wniosek przesyta sie na adres mailowy

rektorat@filmschool.lodz.pl. Po zatwierdzeniu wniosku przez prorektora wiasciwego do

spraw nauki drogg mailowg przesytane sg: informacja o zgodzie na udostepnienie oraz

szczegotowe informacje dotyczace sposobu umoéwienia wizyty w Archiwum Uczelni.

5. Wniosek podpisywany jest przez korzystajgcego w siedzibie Uczelni przed rozpoczeciem
udostepniania.

6. Pracownik Archiwum Uczelni prowadzi rejestr ztozonych wnioskdw, niezaleznie od podjecia
decyzji o udostepnieniu teczek. Przedtozone wnioski zatgcza sie do rejestru.

7. Rejestr, o ktérym mowa w ust. 6, przy kazdej pozycji zawiera: dane osoby sktadajgcej
wniosek, date zatwierdzenia wniosku, wykaz udostepnionych teczek, date udostepnienia
i ewentualne uwagi.
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§3

1. Pracownik Archiwum Uczelni zapewnia obstuge procesu udostepnienia i sprawuje nadzor
nad udostepnianymi teczkami.

Wyszukiwania teczek w magazynie dokonuje wytgcznie pracownik Archiwum Uczelni.
Przed udostepnieniem teczki pracownik Archiwum Uczelni sprawdza jej kompletnosc¢.

W przypadku stwierdzenia niekompletnosci zawartosci teczki przed jej udostepnieniem
pracownik Archiwum Uczelni odnotowuje ten fakt na wniosku.
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. W przypadku gdy w teczce znajdujg sie dokumenty zawierajgce wrazliwe informacje,

wylgcza sie je z teczki na czas udostepnienia celem ochrony débr osobistych osdb zmartych
(art. 23 Kodeksu cywilnego) lub ochrony danych osobowych 0sdb Zyjacych (rozporzadzenie
PE i RUE 2016/679 — RODO) i odnotowuje ten fakt na wniosku.

Teczki udostepnia sie wytacznie w obrebie Archiwum Uczelni lub miejscu do tego specjalnie
przeznaczonym pod nadzorem pracownika Archiwum Uczelni. Nie ma mozliwosci
wypozyczenia teczki poza teren Uczelni.

Nie udostepnia sie pojedynczych dokumentéw zawartych w teczkach, a jedynie catos¢
jednostki archiwalnej.

§4

. Osoba korzystajgca z udostepnionych teczek ponosi petng odpowiedzialnos¢ za ich stan

oraz kompletnos¢.

Dopuszcza sie wykonywanie reprodukcji cyfrowych udostepnionych materiatow za pomoca
telefonow komorkowych lub aparatéw fotograficznych bez uzycia flesza.

Reprodukcje, o ktérych mowa w ust. 2, mogg by¢ wykonywane wylgcznie na
niekomercyjny uzytek osobisty i w sposob nieinwazyjny dla udostepnionej dokumentacji,
a ich wykorzystanie nie moze naruszaC praw autorskich twdrcow utworéw zawartych
w teczce.

Niedopuszczalne jest nanoszenie adnotacji na udostepnionej dokumentacji, zmiana uktadu
zawartosci teczek, a takze wigczanie do teczek i wytgczanie z nich pojedynczych
dokumentodw.

Kompletnos¢ zwrdconych teczek wiasnorecznym podpisem na wniosku po zakonczeniu
udostepniania potwierdza korzystajacy, a po weryfikacji ich kompletnosci i stanu
technicznego — pracownik Archiwum Uczelni.

§5

. W przypadku stwierdzenia brakéw lub uszkodzen w zwrdconej dokumentacji pracownik

Archiwum Uczelni sporzadza protokdt zawierajgcy: date sporzadzenia, dane osoby, ktdra
uszkodzita dokumentacje, date udostepnienia teczek oraz opis poniesionych szkdd.
Protokot sporzadza sie w trzech egzemplarzach, z ktérych jeden wiacza sie do uszkodzonej
teczki, drugi zatgcza do rejestru, o ktorym mowa w § 2 ust. 6, a trzeci przekazuje
prorektorowi wtasciwemu ds. nauki.

Na podstawie protokotu, o ktdrym mowa w ust. 1, prorektor wiasciwy ds. nauki wszczyna
postepowanie wyjasniajgce.

W przypadku stwierdzenia, w wyniku postepowania wyjasniajgcego, nieodwracalnego
uszkodzenia udostepnionych materiatdw archiwalnych lub powaznej zmiany zawartosci
teczki osoba, ktdra tych uszkodzen lub zmian sie dopuscita, traci mozliwos¢ korzystania
z zasobow Archiwum Uczelni w przysztosci i moze zostaé pociggnieta do odpowiedzialnosci
z tytutu wyrzadzonych szkdd.

§6

Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania.

Rektor PWSFTviT im. Leona Schillera w todzi

dr hab. Milenia Fiedler



